Urad podpredsedu vlady SR pre Plan obnovy a znalostnti ekonomiku

v stlade s § 5 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov
a v zmysle Pracovného poriadku Uradu podpredsedu viady SR pre Plan obnovy a znalostni ekonomiku
zo dnia 18. decembra 2025

vyhlasuje vyberové konanie

na obsadenie pracovného miesta vediceho zamestnanca: veduci oddelenia autodopravy
¢. VKI2026/1/VPVVZ

Nazov a sidlo organizacie:

Urad podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre Plan obnovy a znalostnt ekonomiku
Tomasikova 14366/64A

831 04 Bratislava

Obsadzovana funkcia: veduci oddelenia autodopravy

Organizacny utvar: oddelenie autodopravy, kancelaria vedtceho uradu
Pocet volnych miest: 1

Miesto vykonu prace: Bratislava — Nové Mesto

Predpokladany termin realizacie vyberového konania: maj 2026
Termin nastupu: jun 2026

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu neurcitd

Hlavné ulohy, napli prace:
Hlavna cinnost: Koordinovanie a organizovanie prac zamestnancov s prevahou fyzickej prace. Komplexné
zabezpecovanie vyuzivania dopravnych prostriedkov.

V ramci hlavnej ¢innosti vykonava:

- zabezpeduije a organizuje operativny dispecing jazd, rozdeluje a uréuje vodi¢ov na cesty mimo sidla organizécie,
zodpoveda za evidenciu ziadaniek na prepravu, pohotovostnu sluzbu;

- vedie z&kladnu evidenciu jazd sluzobnych motorovych vozidiel mimo Uzemia Bratislavy v Denniku dispecera;

- schvaluje vodiCom cestovné prikazy, prikazy na jazdu, pripravuje vodiCa na zahraniéné pracovné cesty
(Schwechat), schvaluje vodi¢om Denny zaznam o prevadzke vozidla;

- zodpoveda za hospodarne vyuzivanie PHL, zabezpeCuje vypracovanie vykazu PHL, ktoré predkladd na
ekonomicky odbor;

- podiefa sa na vypracovavani noriem spotreby PHL;

- zabezpeduje kreditné karty na PHL;

- zodpoveda za ekologicku likvidaciu opotrebovanych maziv a dielov ktoré mozu ohrozit’ Zivotné prostredie( oleje,
filtre , pneumatiky , akumulatory);

- zodpoveda za technicky stav vozidiel, za hospodarne vynakladanie rozpoétovych prostriedkov na udrzbu a opravy
vozidiel (zapisuje do vozovych zoSitov);

- riadi a organizuje pracu mechanickej dielne; rozhoduje o spdsobe Udrzby a oprav vozidiel (dodavatelsky alebo vo
vlastnej réZii), zabezpecuje technické prehliadky vozidiel (STK, emisné kontroly), vypracovava navrhy na obnovu
vozidlového parku a vyradovanie neupotrebitefnych vozidiel; v rdmci moZnosti rozpoétu organizacie zabezpecéuje
technické vybavenie mech. dielne;

- zabezpecCuje spracovanie faktur za vyuzitie vozidla na sukromné Ucely (predklada na EO), spracovanie faktur a
vypracovavanie a zapisovanie objednavok;

- zodpoveda za evidenciu dopravnych nehdd, Uplnost dokumentacie, véasnost hlasenia poistnej udalosti poistovni,
predkladanie Skodovych pripadov na rieSenie Skodovej komisii, zakonné poistenie;

- najneskodr do 15 dni pisomne ozndmi poistovni Skodu spdsobenu prevadzkou motorového vozidla, podia
osobitného predpisu;

- zodpovedé za v€asné vypracovavanie dokladov v sulade s kolobehom uctovnych dokladov;



- zodpoveda za vypracovavanie mesaénych prehladov nékladov na prevadzku motorovych vozidiel v sprave
organizécie;

- riadi sa zakonnymi predpismi v oblasti prevadzky motorovych vozidiel, BOZP a PO;

- dodrzuje v8eobecne zavazné predpisy a interné predpisy organizacie;

- zabezpeCuje odborné Skolenia, preskusania vodi€ov z povolania a vodi¢ov ,referentov’;

- zabezpecuje pravidelné lekarske prehliadky a pravidelné psychologické vySetrenia vodi¢ov z povolania;

- podrobuje sa pravidelnym lekarskym prehliadkam a pravidelnym psychologickym vySetreniam (zakon ¢. 8/2009
Z.z., 887, §88);

- zodpoveda za personalnu pracu na oddeleni dopravy;

- vedie motorové vozidla, v pripade potreby vedie vozidlo s pravom prednostnej jazdy;

- riadi a obnovuje oblast skladového hospodarstva;

- zabezpeCuje skladové hospodarstvo — prijem a vydaj, stav zasob predklada na odbor rozpoctu a financovania;

- zabezpeduje sledovanie a vyhodnocovanie cenovych ponuk dodavatelov;

- vykonavanie podpornych &innosti pre potreby ESIF

- riadi sa prikazmi priameho nadriadeného zamestnanca.

Zabezpeduje a kontroluje presun majetku na Useku autodopravy sluzobnych motorovych vozidiel Uradu
podpredsedu vlady, vratane s kompetenciou vykonu zakladnej finan¢nej kontroly.

Platové podmienky: 779,00 - EUR/mesiac (brutto) pre 4. platovu triedu a 1. platovy stuped, moznost priznania
osobného priplatku, kone¢na vyska mzdy bude stanovena v stlade so zakonom €. 553/2003 Z. z. 0 odmefiovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov v zavislosti od dosiahnutého vzdelania a zapo€itanej praxe uchadzaca.

Poziadavky na zamestnanca

Kvalifikaéné predpoklady: upIné stredné vzdelanie.
Ovladanie cudzieho jazyka: nevyZaduje sa.
Odborna prax: nevyzaduje sa.

Opravnenie na oboznamovanie sa s utajovanymi skutoénost'ami: nevyzaduje sa.

Iné kritéria a poziadavky:

sposobilost na pravne ukony v pinom rozsahu,
bezuhonnost,

vyzaduje sa ovladanie prace s MS Office,
vodi¢sky preukaz sk. B.

Pozadované schopnosti a osobnostné vlastnosti: analytické, koncepéné a strategické myslenie, rozhodovacia
schopnost, riadiace schopnosti, samostatnost, komunikaéné zru¢nosti.

Zoznam pozadovanych dokladov:

= Ziadost o zaradenie do vyberového konania,

= Uradne overena kopia dokladu o poZzadovanom vzdelani osvedCujuceho pozadované kvalifikacné
predpoklady,

= profesijny Struktirovany Zivotopis (vratane telefonického a e-mailového kontaktu),

= motivaény list - uchadza¢ uvedie dévody, pre ktoré sa uchadza o miesto vediceho oddelenia, svoje
skusenosti z doterajSej praxe, prip. svoj potenciélny prinos pre zamestnavatela,

= Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti,

= Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu,

= Cestné vyhlasenie o zdravotnej spdsobilosti,



= Cestné vyhlasenie o ovladani a znalosti prace s MS Office

= Cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych Udajov uvadzanych v Ziadosti o zaradenie a v prilohach —
pozadovanych dokladoch,

= pisomny suhlas so spractivanim osobnych udajov pre potreby vyberového konania v zmysle nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych udajov
a 0 volnom pohybe takychto Udajov (dalej len ,GDPR"), ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné
nariadenie o ochrane Udajov)(dalej len ,nariadenie GDPR®) a zakona €. 18/2018 Z. z. ochrane osobnych
Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zékona ¢ 221/2019 Z. z. (dalej len ,zakon
o ochrane osobnych Udajov*).

Oznacenie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, tém alebo oblasti, ktoré budu v ramci vyberového
konania overované:

- zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme,

- z&kon €. 553/2003 Z. z. 0 odmefiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o0 zmene
a doplneni niektorych zékonov,

- zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace,

- zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

- zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpe¢nosti a ochrane zdravia pri praci a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov,

- zakon €. 8/2009 Z. z. o cestnej premavke a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

- zakon €. 372/1990 Zb. o priestupkoch,

- zakon ¢. 381/2001 Z. z. o povinnom zmluvnom poisteni zodpovednosti za Skodu spdsobenl prevadzkou
motorového vozidla a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Dopliiujuce informacie:

Viyberové konanie sa uskutoCni pisomnou formou a pohovorom. Pisomna forma (Cast) vyberového konania
pozostava z absolvovania odborného testu. Pohovor — Ustna €ast' vyberového konania pozostava z osobného
pohovoru uchadzagov s &lenmi vyberovej komisie. Uspesny uchadzad, ktory predloZil do vyberového konania
Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti, poskytne na UCel preukazania bezUhonnosti pred uzatvorenim
pracovnopravneho vztahu zamestnavatelovi Udaje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov.

Svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového konania spolu so vSetkymi vyssie uvedenymi dokumentami
a pozadovanymi dokladmi mézete zasielat’

a) listinne:

v uzatvorenej obélke soznatenim NEOTVARAT ,VK veduci oddelenia autodopravy“ do 26.05.2026
(rozhodujucim je datum podania uvedeny na poStovej peciatke v pripade prihlasenia sa postovym podnikom alebo
datum fyzického doru¢enia do podatelne Uradu podpredsedu viady Slovenskej republiky pre Plan obnovy a
znalostnu ekonomiku v Uradnych hodinach; na Ziadosti doru¢ené po termine sa neprihliada) od uverejnenia tohto
0znamu na adresu:

Urad podpredsedu viady Slovenskej republiky pre Plan obnovy a znalostnu ekonomiku

Tomasikova 14366/64A

831 04 Bratislava

b) elektronicky (e-mailom) na:

Meno a priezvisko kontaktnej osoby: PhDr. Miroslav Rafaj, MBA

E-mail: miroslav.rafaj@vlada.gov.sk

Pozn.: Uchadza¢, ktory predlozi Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi
a dokumentami v elektronickej podobe, je povinny najneskér v defi uskutoénenia vyberového konania a to pred
jeho zaciatkom, predloZit doklady a v3etky dokumenty aj v listinnej forme (vlastnoruéne podpisané).

Informacia o pravach dotknutej osoby dostupna na: zodpovedna.osoba.uppvi@vlada.gov.sk
Bratislava, 05.05.2026
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